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COMPRAS 

 

 

 

C-1 FORTALECIMIENTO DE DEPENDDENCIA 

 

ABASTECER DE RECURSOS MATERIALES Y PROPORCIONAR LOS 

SERVICIOS REQUERIDOS POR LAS DEPENDENCIAS EN FORMA OPORTUNA, 

DE IGUAL MANERA LA PROGRAMACIÓN DE PAGOS A NUESTROS 

PROVEEDORES; PARA LO CUAL SE REQUIERE EL PAGO DE LA 

REMUNERACIÓN AL PERSONAL QUE LABORA EN ESTA DEPENDENCIA Y 

LOGRAR DE UNA MANERA SATISFACTORIA LOS OBJETIVOS DE LA 

MISMA. 

 

C-2 INSUMOS Y MTTO DE EQUIPO 

 

MANTENER EL EQUIPO DE OFICINA EN BUENAS CONDICIONES Y CONTAR 

CON LA PAPELERIA NECESARIA, PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE 

ESTA DEPENDENCIA. Y ASÍ ATENDER EN TIEMPO LAS SOLICITUDES DE 

LAS DIFERENTES DIRECCIONES DE ESTA PRESIDENCIA. 

 

C-3 COMUNICACIÓN INTERNA Y EXPTERNA DEL DEPTO. 

 

COTIZAR CON NUESTROS PROVEEDORES Y SOLICITAR REQUISITOS PARA 

DAR PAGO OPORTUNO SOBRE LOS SERVICIOS Y PRODUCTOS 

REQUERIDOS A ESTA DEPENDENCIA. Y MANTENER UNA COMUNICACIÓN 

DIRECTA CON LOS DIRECTORES DE DEPENDENCIAS. 

 

C-4 ACUTALIZACIÓN DE SOFTWARE 

 

MANTENER ACTUALIZADO EL PROGRAMA DE COMPRAS Y REFACCIONES, 

DE TAL MANERA QUE GENEREN LOS REPORTES NECESARIOS, PARA UNA 

MEJOR TOMA DE DECISIONES EN CUANTO A AVANCE DE LOS 

PRESUPUESTOS. 

 

C-5 FORTALECIMIENTO DE EQUIPO DE OFICINA 

 

REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA EN MENOR TIEMPO 

POSIBLE Y CON LA MEJOR CALIDAD, CONTANDO CON EL EQUIPO 

NECESARIO, DE ACUERDO A LOS AVENCES TEGNOLÓGICOS. 

 

C-6 RENOVACIÓN DE MEMBRESÍAS 

 

RENOVAR OPORTUNAMENTE LAS MEMBRESÍAS CON LAS QUE CUENTA 

EL MUNICIPIO,  DE LAS TIENDAS DEPARTAMENTALES COSTCO Y SAM´S; 

QUE SON NECESARIAS PARA REALIZAR COMPRAS CON LA CALIDAD QUE 

REQUIEREN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y CON EL MEJOR PRECIO 

EN EL MERCADO. 



 

 

 


